
ПОРЯДОК ЗАЧИСЛЕНИЯ 

РЕБЕНКА В ДЕТСКИЙ САД



Шаг 1. Подается заявление лично или через законного 
представителя в департамент образования по месту жительства, в 
центре МФЦ или на портале Госуслуги.

Чтобы записать ребенка в детский сад через Госуслуги, нужна подтвержденная 
учетная запись. Обычно услуга «Запись в детский сад» находится в разделе 
популярных услуг. Если ее там нет, наберите в строке поиска фразу «запись в детский 
сад» и вы окажетесь на странице.

Выберите подчеркнутый пункт, перед вами 
откроется форма.

Нажмите «Заполнить заявление». 



Если у вас подтвержденная учетная запись, в личном кабинете вы максимально полно 
внесли личные данные и данные ребенка, то большинство пунктов заполнится 
автоматически.



В пункте 8 выбирается нужный садик на карте. 
Система позволяет выбрать одновременно три 
сада.



В пункте 10 подгрузите копии всех необходимых 
документов из списка. Нажмите кнопку 
«Отправить».



Шаг 2. Отслеживаем движение очереди. На портале Госуслуги это 
делается так: ищем в категории услуг «Запись в детский сад», там 
выбираем пункт «Проверить очередь».



Шаг 3. Получаем направление. Оперативно узнать о зачислении в детский 
сад есть возможность в личном кабинете сайта Госуслуги, по СМС и 
электронной почте. 
Шаг 4. Приносим все необходимые оригиналы документов и личное 
заявление родителя ребенка в детский сад. 
Шаг 5. Получаем расписку в том, что документы приняты ответственным 
сотрудником сада. 
Шаг 6. Обновленные в январе 2019 года правила зачисления в детский сад 
указывают на необходимость ознакомления с лицензией и уставом детского 
сада. Вторым важным изменением стала возможность выбора языка 
образования — при желании родители пишут заявление с указанием выбора 
родного языка из числа языков народов РФ. Затем подписывается согласие 
на обработку данных и заключается договор о дошкольном образовании в 
детском саду. В течение трех рабочих дней после заключения договора 
руководство садика выпускает приказ о зачислении вашего ребенка. После 
этого вас убирают из списка ожидающих очередь в детский сад.



В какой срок происходит зачисление

На портале Госуслуги постановка на очередь в детский сад осуществляется в день 
обращения (в день, когда вы заполнили и отправили заявление). Если вы подаете 
заявление лично, вам придется отстоять возможную очередь. Зарегистрировать 
ваше заявление должны в день обращения. Предсказать, как скоро вашему ребенку 
дадут место в детском саду, довольно сложно. В малонаселенных районах очередь 
на зачисление подходит быстро. В садиках у новостроек очередь обычно длинная, и 
ждать своего места приходится долго. Когда маме уже пора выходить на работу, а 
места в садике для ребенка она так и не дождалась, выручает временное 
пребывание в частном саду. Когда подходит очередь, родителей оповещают об этом 
по телефону, письмом на электронную почту или уведомлением в личный кабинет 
портала Госуслуги. В сообщении указываются данные о том, куда и когда, с какими 
документами подойти за направлением в садик. Родителю выдают путевку-
направление в дошкольное учреждение. Это тот документ, на основании которого 
ребенка зачислят в детский сад.



Необходимые документы
Чтобы оформили заявку на зачисление ребенка в детский сад, понадобятся 
документы: 

• свидетельство о рождении ребенка; 

• паспорт родителя; 

• медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка; 

• заключение психолого-медико-педагогической комиссии для получения 
путевки в садик компенсирующего (комбинированного) вида; 

• документы, подтверждающие согласие на обработку данных; 

• документы, подтверждающие право на льготное зачисление; 

• заполненное заявление на имя главы администрации района по месту 
жительства.
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